
線上學習軟體操作參考指引
(學生)

新北市立光榮國中



溫馨提醒
•若有同時登入多個帳號操作時，切換帳號時務必注意使

用何帳號，以免老師派發之作業或表單發生無權限可作

答的情形。

•線上學習仍請同學須注意網路禮儀及生活常規表現，切

勿有霸凌、搗蛋作亂、缺曠課或其他實體上課不允許之

情事發生，違者仍會按規定處理，請同學勿以身試法。

•線上學習期間為避免用眼過度及網路成癮，請同學務必

多加利用時間休息及養成規律生活。



1.備妥帳號及密碼

•帳號：校務行政系統自訂帳號

• 若尚未自訂帳號者可以試試輸入身分證字號。

• 溫馨提醒：忘記帳號時，可以請導師幫忙查詢帳號名稱。

•密碼：校務行政系統自訂密碼

• 若尚未自訂密碼者可以試試輸入身分證字號(英文字母要大寫)。

• 溫馨提醒：忘記自訂密碼時，可以請導師幫忙還原密碼。



2. Google首頁->登入



3.輸入帳號：自訂帳號@apps.ntpc.edu.tw，並點選繼續。



4.輸入校務行政系統帳號及密碼

自訂帳號

自訂密碼

溫馨提醒：
自訂帳號忘記可以請導師查詢
自訂密碼忘記可以請導師還原



5.驗證您的身分->繼續



6.點選Google應用程式，再點選Classroom



7.點選「+」-> 「加入課程」



8.輸入「課程代碼」，點選「加入」完成

•學校首頁->停課不停學->全校各班Google Classroom科目課程代碼
一覽表



9.請再檢查線上課程是否已全部加入

學校首頁->停課不停學->全校各班Google Classroom科目課程代碼一覽表



10.按課表進入線上課程，點選「加入」上課。



11.「允許」使用你的麥克風及「關閉」提示視窗。



12.「允許」顯示通知後，再點選「立即加入」



13.等待老師(主辦人)進入Meet後，即可開始上課。





※操作不順暢時，可改用Chrome 「無痕式視窗」試試



溫馨提醒
•若有同時登入多個帳號操作時，切換帳號時務必注意使

用何帳號，以免老師派發之作業或表單發生無權限可作

答的情形。

•線上學習仍請同學須注意網路禮儀及生活常規表現，切

勿有霸凌、搗蛋作亂、缺曠課或其他實體上課不允許之

情事發生，違者仍會按規定處理，請同學勿以身試法。

•線上學習期間為避免用眼過度及網路成癮，請同學務必

多加利用時間休息及養成規律生活。



*操作說明以「桌機」、「筆電」測試說明

*「平板」、「手機」請預先參考測試APP
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